Тематический план 
обучения впервые избранных председателей профкомов
(1 день, 8 часов)

1. Организационные основы профсоюзной работы.
2. Правовые основы деятельности, правоприменительная практика профсоюзов.
3. Коллективный договор – средство защиты прав и интересов трудящихся, его содержание, порядок заключения, контроль за реализацией.
4. Финансовая политика профсоюзов.
5. Профсоюзный контроль за охраной труда.
6. Мотивация профсоюзного членства.

Тематический план
обучения впервые избранных председателей профкомов
(2 дня, 16 часов)

1. Социально-экономическая ситуация в обществе, место и роль профсоюзов по защите трудовых, социально-экономических интересов трудящихся.
2. Основы организационной работы: прием в члены профсоюза, постановка на учет, планирование работы, комиссии, делопроизводство, подготовка собраний.
3. Правовые основы деятельности профсоюзов.
4. Правоприменительная практика профсоюзов.
5. Коллективный договор: основные направления и содержание, порядок заключения, контроль за реализацией.
6. Организация финансовой работы и бухгалтерского учета в профсоюзных органах.
7. Организация и осуществление профсоюзами контроля за соблюдением законодательства по охране труда.
8. Мотивация профсоюзного членства.
9. 
Тематический план
обучения впервые избранных председателей профкомов
(5 дней, 40 часов)

1. Организационная работа.
· Роль профсоюза как социального института в построении гражданского общества.
· Первичная профсоюзная организация в структуре профсоюзов. Уставы отраслевых профсоюзов. Положения о первичной профсоюзной организации – основа их организационного строения и направлений деятельности.
· О порядке приема в члены профсоюза, оформлении профсоюзных документов, учете членов профсоюза.
· Основные направления деятельности профкома. Постоянные комиссии профкома, цехкома.
· Руководство работой цехкомов, профгрупп. Подбор и обучение профактива.
· Планирование работы профкома, цехкома, профбюро. Контроль и проверка исполнения постановлений.
· Профсоюзное собрание (конференция) – высший орган первичной профсоюзной организации.
· Отчеты и выборы в первичных профсоюзных организациях.
· Оформление протоколов профсоюзных собраний (конференций), заседаний профкомов, профбюро.
· Организация делопроизводства профкома, цехкома, профбюро.
· Работа с письмами, заявлениями, обращениями.
· Формирование и ведение номенклатуры дел профкома, подготовка их к хранению и уничтожению.
· Мотивация профсоюзного членства.
2. Финансовая работа.
· Средства профсоюзной организации: основные принципы их формирования и использования.
· Организация финансовой работы и бухгалтерского учета в профсоюзных органах.
· Особенности налогообложения профсоюзных организаций.
3. Правовая база деятельности и правоприменительная практика профсоюзов.
· Конституция Республики Башкортостан.
· Закон РФ «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности.
· Трудовой Кодекс Российской Федерации:
4. Регулирование взаимодействия администрации с профсоюзным комитетом;
5. Регулирование решения трудовых и социально-экономических вопросов на основе коллективного договора.
· Закон РФ «О коллективных договорах и соглашениях».
· Закон РФ «О порядке разрешения коллективных трудовых споров».
· Отраслевые (тарифные) соглашения.
· Коллективные договоры.
6. Коллективный договор.
· Коллективные переговоры.
· Макет коллективного договора.
· Реализация коллективного договора.
· Аудит коллективного договора.
7. Организация профсоюзного контроля за соблюдением законодательства об охране труда на предприятии.
· Законодательная и нормативно-правовая база работы профсоюзов по охране труда.
· Комитеты, комиссии по охране труда, уполномоченные по охране труда: организация, планирование, контроль за их работой.
8. Профсоюзы и социальное страхование.
· Положение о Фонде социального страхования РФ.
· Положение о комиссии (уполномоченном) по социальному страхованию на предприятии.
· Государственные пособия из средств Фонда социального страхования.
9. Новое в жилищном законодательстве.
10. Новое в пенсионном законодательстве.
11. Информационная политика профсоюзов.
12. Зарубежный опыт профсоюзного движения.


